BILDUNG SOZIALES
GENERATIONEN *

Die BiSoG GmbH sucht ab sofort
eine Mitarbeiterin / einen Mitarbeiter flr

Projektmitarbeit

im Personalbereich
fur 30—40 Wochenstunden

Die BiSoG GmbH widmet sich der Unterstiitzung, Betreuung und Beratung von Personen aller Generationen sowie
von Korperschaften offentlichen Rechts, insbesondere in den Bereichen Bildung und Soziales. Im Konkreten zeichnet
die BiSoG GmbH fir die organisatorische und fachliche Betreuung und Abwicklung von administrativen Bereichen an
offentlichen allgemeinbildenden Pflichtschulen verantwortlich.

lhr Profil:

. Sie haben eine héhere Schule mit kaufmannischem Schwerpunkt abgeschlossen
und mehrjahrige Erfahrung im Personalbereich

. Sie sind kommunikativ und arbeiten gerne im Team

. Sie sind ein Allrounder / eine Allrounderin und an einer vielseitigen Arbeit interessiert

lhre Tatigkeiten:

. Sie unterstiitzen bei der Administration von rund 170 administrativen Assistenzkraften,
u.a. bei der Arbeitszeiterfassung

. Sie arbeiten im Personalmanagement mit und fihren Bewerbungsgesprache

. Sie verwalten Personaldaten und erstellen Dienstvertrage

. Sie sind Ansprechperson bei Fragen der Schulleitungen, der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,
per E-Mail, Telefon und vor Ort an den NO Pflichtschulen

Wir bieten:

. Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Team

. abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit

. Maglichkeiten zur Fortbildung

. Jahresbruttogehalt ab EUR 40.000,- (Basis Vollzeitbeschaftigung), abhangig von lhrer Qualifikation
. Dienstort St. Pdlten, Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten an einem Tag pro Woche

. gute offentliche Erreichbarkeit (z. B. in 40 Min. von Wien Hauptbahnhof)

lhre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf senden Sie bitte an:
BiSoG GmbH, z. H. Mag.? Alexandra Fischer, alexandra.fischer@noel.gv.at

Wir freuen
uns auf
lhre Bewerbung_l

www.noe-familienland.at/bisog



